Pelayanan Legalisir Secara Online
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Nama Nama sesuadi ljozah

NO HP Nomor HP Aktif

Alamat:

Ema Email Aktif

PROSEDUR:
e Kunjungi Website MAN 1 Kebumen : www.mansakebumen.sch.id
Pilih Menu pelayanan publikasi
Pilih legalisir online
Isikan form legalisir
Unggah file ijazah lalu kirim
Konfirmasi ke Whatsapp Layanan Publik MAN 1 Kebumen denga nomor
085385288488 (a.n Pratiwi)

PENYELESAIAN DAN PENGIRIMAN SOFTCOPY :

e Petugas akan memverifikasi keabsahan berkas dengan melihat arsip dokumen di
madrasah

e Petugas akan mencetak dokumen

e Dokumen dimintakan paraf Kaur TU, selanjutnya dimintakan tandatangan
pengesahan Kepala Madrasah dan dibubuhi stempel dinas dan dicatat dalam buku
catatan legalisasi

e Selanjutnya petugas menyisihkan 1 lembar fotokopi dokumen sebagai arsip Madrasah

e Petugas akan men scan dokumen softcopy dan mengirimkan melalui Email atau
Whatsapp Pemohon yang tertulis dalam blangko pendaftaran pemohon.

PENYELESAIAN DAN PENGIRIMAN HARDCOPY :

e Petugas akan memverifikasi keabsahan berkas dengan melihat arsip dokumen di
madrasah

e Apabila telah memenuhi syarat, petugas akan mencetak dan menggandakan dokumen
maksimal 5 lembar bolak balik.

e Dokumen dimintakan paraf Kaur TU, selanjutnya dimintakan tandatangan
pengesahan Kepala Madrasah dan dibubuhi stempel dinas dan dicatat dalam buku
catatan legalisasi

e Selanjutnya petugas menyisihkan 1 lembar fotokopi dokumen sebagai arsip Madrasah


http://www.mansakebumen.sch.id/

e Selanjutnya Petugas akan mempacking dokumen dan mengirimkan ke alamat
pemohon melalui JASA KURIR yang disepakati.

e Proses Pengiriman melalui kurir akan dilaksanakan pada hari tersebut apabila proses
Legalisasi telah selesai pada Pukul 12.00 dan bila melebihi jam tersebut dokumen
akan dikirim hari berikutnya

e Dokumen akan dikirim setelah pemohon mentransfer biaya JASA KURIR ke
rekening yang disampaikan oleh Petugas

BIAYA / TARIF:
e Tidak Dipungut Biaya

PENGADUAN LAYANAN MELALUI:
e Telp. (0287) 381546 atau
e Email : mankebumenl@yahoo.com
e Website : www.mansakebumen.sch.id
e Siwadul https://mansakebumen.sch.id/pengaduan
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